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1. Portofolio  
Portofolio merupakan data yang berkaitan dengan data pokok, data Tri Dharma Perguruan Tinggi, 

dan data penunjang. User diharapkan mengisi portofolio sebelum masuk ke layanan BKD. Data 

portofolio dapat diisi kapanpun tanpa ada batas waktu. Portofolio yang telah diisi oleh dosen akan 

diverifikasi oleh admin.  

 

Gambar 1 Tampilan Portofolio 

1.1. Profil  
Berikut merupakan tampilan submenu Profil terdiri dari Data Pribadi, Inpassing, Jabatan 

Fungsional, Kepangkatan, dan Penempatan.  

 

Gambar 2 Tampilan Profil 

1.1.1. Data Pribadi  
Berikut merupakan tampilan dari submenu Data Pribadi terdiri dari Profil, 

Kependudukan, Keluarga, Bidang Keilmuan, Alamat dan Kontak, Kepegawaian, dan 

Lain-lain. 

  

Data portofolio dapat diisikan pada 

menu-menu berikut: 

- Profil 

- Kualifikasi 

- Kompetensi 

- Pelaksanaan Pendidikan 

- Pelaksanaan Penelitian 

- Pelaksanaan Pengabdian 

- Penunjang 

- Reward 

Submenu Profil: 

- Data Pribadi 

- Inpassing 

- Jabatan Fungsional 

- Kepangkatan 

- Penempatan 
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- Profil  

Berikut merupakan tampilan submenu Profil terdiri dari NIDN, Nama, Jenis Kelamin, 

Tempat Lahir, Tanggal Lahir, Nama Ibu Kandung, dan Foto Profil. Klik tombol Edit untuk 

memperbarui Profil.  

 

Gambar 3 Tampilan Data Profil 

Setelah klik tombol Edit akan muncul form seperti dibawah ini. Terdapat kolom yang 

harus diisi yaitu Nama, Jenis Kelamin, Tempat Lahir, Tanggal Lahir, dan Nama Ibu 

Kandung pada kolom Data Profil Baru.  

 

Gambar 4 Tampilan Form Ajuan Perubahan Data Profil 

Dosen wajib mengunggah dokumen wajib dengan ukuran maksimal 5 MB pada kolom 
Pilih File. Klik Nama Dokumen untuk mengganti nama dokumen. Klik Keterangan untuk 
memberikan keterangan lanjutan terkait dokumen (opsional). Klik Jenis Dokumen 
untuk mengkategorikan dokumen yang di unggah (KTP/Kartu Keluarga). Klik Tautan 
Dokumen jika ingin memberi dokumen tambahan (opsional).  
 

Klik tombol Edit        jika ingin memperbarui profil 

Klik tombol Unggah Foto   untuk 

menambahkan atau mengubah Foto 

Profil 

Kolom untuk 

mengedit  
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Gambar 5 Tampilan Form Unggah Dokumen Profil 

Apabila mengosongkan salah satu kolom yang wajib diisi dan menekan tombol Simpan 

maka akan muncul alert gagal. Dan apabila data berhasil disimpan maka akan muncul 

alert berhasil. 

 

 

Gambar 6 Tampilan Alert Gagal 

 

Gambar 7 Tampilan Alert Berhasil 

Data yang telah diinputkan akan masuk kedalam tabel di menu utama riwayat Profil. 

Data tersebut dapat dilihat secara detail, diedit, tambah dokumen, dan dihapus. Klik 

tombol Ajukan Perubahan Data untuk mengajukan perubahan.  

 

Gambar 8 Tampilan Unggah dokumen Data Profil 

 

 

 
Klik disini untuk memilih file  

 

Mengisikan Nama Dokumen 

dan Keterangan   

 
Terdapat menu dropdown 

untuk memilih Jenis Dokumen  

Klik Tambah dokumen baru untuk menambah 

dokumen baru   

Klik tombol Simpan                apabila semua kolom form sudah diisi  

Klik tombol Ajukan Perubahan 

Data                 jika data 

sudah sesuai 

Klik tombol Zoom        untuk melihat dokumen 

Klik tombol Edit            untuk merubah informasi 

Klik tombol Hapus        untuk menghapus 

perubahan 
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Berikut merupakan tampilan pop up Ajuan Perubahan Data Profil.  

 

Gambar 9 Tampilan Pop Up Ajuan Perubahan Data Profil I 

Berikut merupakan tampilan Perubahan Detail Ajuan Perubahan Riwayat Sertifikasi 
berhasil diajukan. Dosen dapat meninjau kembali data yang telah diajukan. Apabila 
terdapat kesalahan dan ingin membatalkan pengajuan, klik tombol Tarik Kembali 
Ajuan.  

 

Gambar 10 Tampilan Detail Ajuan Perubahan Data Profil Berhasil 

Berikut merupakan pop up Ajuan Perubahan Data Profil.  

 
 

Gambar 11 Tampilan Pop Up Membatalkan Ajuan Perubahan Data Profil II 

Klik tombol Ya              jika ingin mengajukan perubahan 

Klik tombol Tidak         jika ingin membatalkan 

Klik untuk membatalkan 

Klik tombol Tarik Kembali Ajuan                   jika ingin membatalkan 

Muncul information message ajuan perubahan data berhasil dilakukan 

Klik tombol  Ya                  jika ingin mengajukan perubahan  

Klik tombol  Tidak             jika ingin membatalkan 

Klik untuk membatalkan 
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Berikut merupakan tampilan Detail Ajuan Perubahan Data setelah data ajuan berhasil 

ditarik kembali. 

 

Gambar 12 Tampilan Detail Ajuan Perubahan Data Telah Ditarik Kembali 

Riwayat Ajuan Perubahan Data Profil akan ditampilkan sebagai berikut.  

 

Gambar 13 Tampilan Riwayat Ajuan Perubahan Data Profil 

Dosen juga dapat melakukan Ganti Foto dengan klik tombol Unggah Foto. Kemudian 
muncul pop up seperti berikut. Foto yang di unggah berukuran maksimal 500 KB.  

 

Gambar 14 Tampilan Ganti Foto 

- Kependudukan 
Berikut merupakan tampilan submenu Kependudukan terdiri dari NIK, Agama, dan 
Kewarganegaraan. Klik tombol Edit untuk memperbarui Kependudukan.  

Muncul information message jika ajuan perubahan data telah ditarik kembali 

Klik tombol Edit          untuk merubah draft ajuan 

Klik tombol Hapus           untuk menghapus draft ajuan 

Klik tombol Unggah Foto         
untuk memasukan foto 

Klik tombol Simpan  
untuk menyimpan foto 

Klik tombol Tutup  

untuk membatalkan. 
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Gambar 15 Tampilan Kependudukan 

Setelah klik tombol Edit akan muncul form seperti dibawah ini. Terdapat kolom yang 
harus diisi yaitu NIK, Agama, dan Kewarganegaraan.  

 

Gambar 16 Tampilan Form Ajuan Perubahan Data Kependudukan 

Klik file untuk mengunggah dokumen wajib dengan ukuran maksimal 5 MB. Klik Nama 
Dokumen untuk memberi Nama Dokumen. Klik Keterangan untuk memberikan 
keterangan lanjutan terkait dokumen (opsional). Klik Jenis Dokumen untuk 
mengkategorikan dokumen yang di unggah (KTP/Kartu Keluarga). Klik Tautan Dokumen 
jika ingin memberi dokumen tambahan (opsional). Untuk menyimpan perubahan klik 
tombol Simpan.  

 

Gambar 17 Tampilan Form Dokumen Tambah Data Kependudukan 

 
 

Klik tombol Edit       untuk mengubah data 

Kolom untuk 

mengedit  

 
Klik disini untuk memilih file  

 

Mengisikan Nama Dokumen 

dan Keterangan   

 
Terdapat menu dropdown 

untuk memilih Jenis Dokumen  

Klik Tambah dokumen baru untuk menambah 

dokumen baru   

Klik tombol Simpan                apabila semua kolom form sudah diisi  
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Berikut merupakan tampilan Detail Ajuan Perubahan Data Kependudukan berhasil 
disimpan. Dosen dapat meninjau kembali data yang telah di isi. Klik tombol Edit Ajuan 
untuk memperbaiki data. Klik tombol Ajukan Perubahan Data jika data telah sesuai. 

 

Gambar 18 Tampilan Draft Ajuan Perubahan Data Berhasil Disimpan 

Berikut merupakan tampilan pop up Ajuan Perubahan Data Profil. 

 

Gambar 19 Tampilan Pop Up Ajuan Perubahan Data Profil III 

Berikut merupakan tampilan Detail Perubahan Ajuan Data Kependudukan berhasil 
diajukan. Apabila dosen ingin membatalkan perubahan, klik tombol Tarik Kembali 
Ajuan.  

Muncul information message Draft ajuan perubahan data berhasil 

disimpan.  

Klik tombol Zoom        untuk melihat dokumen 

Klik tombol Edit            untuk merubah informasi 

Klik tombol Hapus       untuk menghapus perubahan 

 

Klik tombol Ajukan Perubahan Data           Data untuk mengajukan 
perubahan 

Klik tombol Edit Ajuan                                       

untuk memperbarui data 

Klik tombol Ya                jika ingin mengajukan perubahan 

Klik tombol Tidak           jika ingin membatalkan 

Klik untuk membatalkan 
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Gambar 20 Tampilan Tarik Kembali Ajuan 

Berikut tampilan pop up Ajuan Perubahan Data Profil.  

 

Gambar 21 Tampilan Pop Up Membatalkan Ajuan Perubahan Data Profil IV 

Berikut tampilan Detail Ajuan Perubahan Data Kependudukan berhasil ditarik kembali. 
Perubahan data tersebut akan dimasukan kedalam draft ajuan. 

 

Gambar 22 Tampilan Detail Ajuan Perubahan Data Kependudukan Ditarik Kembali 

Muncul information message draft ajuan perubahan data 

berhasil disimpan.  

Klik tombol Tarik Kembali Ajuan          m  ,           untuk membatalkan   

Klik tombol Ya               jika ingin mengajukan perubahan  

Klik tombol Tidak         jika ingin membatalkan 

Klik untuk membatalkan 

Muncul information message Ajuan perubahan data telah ditarik kembali  
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- Keluarga  
Berikut merupakan tampilan submenu Keluarga terdiri dari Status Perkawinan, Nama 
Suami/Istri, NIP Suami/Istri, Pekerjaan Suami/Istri, dan Terhitung Mulai Tanggal PNS 
Suami/Istri. Klik tombol Edit untuk memperbarui data Keluarga. 

  

Gambar 23 Tampilan Keluarga 

Setelah klik tombol Edit akan muncul form speerti dibawah ini. Terdapat kolom yang 
harus diisi yaitu Status Perkawinan, Nama Suami/Istri, NIP Suami/Istri, dan Pekerjaan 
Suami/Istri.  

 

Gambar 24 Tampilan Form Ajuan Perubahan Perubahan Data Keluarga 

Klik file untuk mengunggah dokumen wajib dengan ukuran maksimal 5 MB. Klik Nama 

Dokumen untuk memberi Nama Dokumen. Klik Keterangan untuk memberikan 

Keterangan lanjutan terkait dokumen (opsional). Klik Jenis dokumen untuk 

mengkategorikan dokumen yang di unggah (KTP/Kartu Keluarga). Klik Tautan 

Dokumen jika ingin memberi dokumen tambahan (opsional).  

Klik tombol Edit        untuk mengubah atau menambahkan data 

Kolom 

untuk 

mengedit  
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Gambar 25 Tampilan Form Dokumen Tambah Data Kependudukan 

Berikut merupakan tampilan Detail Ajuan Perubahan Data Keluarga berhasil disimpan. 
Dosen dapat meninjau kembali data yang telah di isi. Klik tombol Edit Ajuan untuk 
memperbaiki data. Klik tombol Ajukan Perubahan Data jika data telah sesuai. 

 

Gambar 26 Tampilan Draft Ajuan Perubahan Data Berhasil Disimpan 

 
 
 
 

 

 
Klik disini untuk memilih file  

 

Mengisikan Nama Dokumen 

dan Keterangan   

 
Terdapat menu dropdown 

untuk memilih Jenis Dokumen  

Klik Tambah dokumen baru untuk menambah 

dokumen baru   

Klik tombol Simpan                apabila semua kolom form sudah diisi  

Klik tombol Ajukan Perubahan Data  
jika data sudah sesuai. 

Klik tombol Zoom         untuk melihat dokumen.  

Klik tombol Edit            untuk merubah informasi. 

Klik tombol Hapus        untuk menghapus perubahan. 

 

Muncul information message draft ajuan perubahan data berhasil disimpan.  



 

11 
 

Berikut merupakan tampilan pop up Ajuan Perubahan Data Keluarga.  

 

Gambar 27 Tampilan Pop up Ajukan Perubahan Data Keluarga I 

Berikut merupakan tampilan Ajukan Data Yang Berhasil Disimpan. Dosen dapat 
membatalkan ajuan perubahan dengan klik Tarik Kembali Ajuan.   

 

Gambar 28 Tampilan Tarik Kembali Ajuan 

Berikut merupakan Tampilan pop up Ajuan Perubahan Data Keluarga. 

 

Gambar 29 Tampilan Pop Up Membatalkan Ajuan Perubahan Data Keluarga 

Berikut merupakan tampilan Detai Ajuan Perubahan Data Keluarga telah ditarik 
kembali. Perubahan data tersebut akan dimasukkan kedalam draft ajuan.  

Klik tombol Ya               jika ingin mengajukan perubahan  

Klik tombol Tidak          jika ingin membatalkan 

Klik untuk membatalkan. 

Muncul information message ajuan perubahan data berhasil disimpan 

Klik tombol Tarik Kembali Ajuan           jika ingin membatalkan 

Klik tombol  Ya                jika ingin mengajukan perubahan.  

Klik tombol  Tidak           jika ingin membatalkan. 

 

Klik untuk membatalkan 
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Gambar 30 Tampilan Ajuan Perubahan Data Keluarga Telah Ditarik Kembali 

- Bidang Keilmuan  
Berikut merupakan tampilan submenu Bidang Keilmuan. Klik tombol Edit untuk 
menambahkan informasi Bidang Keilmuan.  

 

Gambar 31 Tampilan Bidang Keilmuan 

Setelah klik tombol Edit akan muncul form seperti dibawah ini. Terdapat kolom yang 
harus diisi yaitu Urutan, Pilih Kelompok Bidang, dan Aksi. Dosen dapat memilih 
kelompok bidang ilmu yang dimiliki dan mengurutkannya sesuai ilmu yang paling 
dikuasai.  Klik tombol Simpan untuk menyimpan informasi Bidang Keilmuan Saya.  

 

Gambar 32 Tampilan Tambah Bidang Keilmuan Saya 

 

  

Klik tombol Edit         untuk merubah atau menambahkan bidang 

keilmuan. 

Klik tombol Simpan               

untuk menyimpan data 

Klik tombol  

mengubah urutan 

kebawah dan  
    untuk 

mengubah urutan 

keatas 

Daftar pilihan 

Bidang Keilmuan 

Muncul information message Ajuan perubahan data telah ditarik kembali 
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- Alamat dan Kontak  
Berikut merupakan tampilan submenu Alamat dan Kontak terdiri dari Email, Alamat, 
RT, RW, Dusun, Desa/Kelurahan, Kota/Kabupaten, Provinsi, Kode Pos, dan No. Telepon 
Rumah.  Klik tombol Edit untuk memperbarui Alamat dan Kontak.  

 

 

Gambar 33 Tampilan Alamat dan Kontak 

Setelah klik tombol Edit akan muncul form seperti dibawah ini. Terdapat kolom yang 
harus diisi yaitu Email, Alamat, RT, RW, Dusun, Desa/Kelurahan, Kota/Kabupaten, Kode 
Pos, No. Telepon Rumah, dan No. HP. 

 

Gambar 34 Tampilan Form Ajuan Perubahan Data Alamat dan Kontak 

Klik file untuk mengunggah dokumen wajib dengan ukuran maksimal 5 MB. Klik Nama 

Dokumen untuk memberi Nama Dokumen. Klik Keterangan untuk memberikan 

Keterangan lanjutan terkait dokumen (opsional). Klik Jenis dokumen untuk 

mengkategorikan dokumen yang di unggah (KTP/Kartu Keluarga). Klik Tautan 

Dokumen jika ingin memberi dokumen tambahan (opsional).  

Klik tombol Edit          untuk memperbarui Alamat 

Dan Kontak 

Kolom untuk 

mengedit  
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Gambar 35 Tampilan Form Dokumen Data Alamat dan Kontak 

Berikut merupakan tampilan form yang berhasil disimpan. Dosen dapat meninjau 
kembali data yang telah diisi. Apabila terdapat kesalahan data dosen merevisi dengan 
klik tombol Edit Ajuan. Apabila data telah lengkap klik tombol Ajukan Perubahan Data.  

 

Gambar 36 Tampilan Ajukan Perubahan Data Berhasil Dilakukan 

 

Klik disini untuk memilih 

file  

 

Mengisikan Nama 

Dokumen dan Keterangan   

 
Terdapat menu dropdown 

untuk memilih Jenis 

Dokumen  

Klik Tambah dokumen 

baru untuk menambah 

dokumen baru    

Klik tombol Simpan                            

apabila semua kolom form sudah diisi  

Klik tombol Ajuan Perubahan Data                              jika data sudah sesuai.  

Klik tombol Edit Ajuan                

jika ingin mengedit data 
Klik tombol Zoom          untuk melihat dokumen 

Klik tombol Edit              untuk merubah informasi 

Klik tombol Hapus          untuk menghapus perubahan 

 

Muncul information message draft ajuan perubahan data berhasil disimpan 
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Berikut merupakan tampilan pop up Ajuan Perubahan Data Alamat dan Kontak. 

 

Gambar 37 Tampilan Pop Up Ajukan Perubahan Data Alamat dan Kontak II 

Berikut merupakan tampilan Ajuan perubahan data berhasil dilakukan. Dosen dapat 
membatalkan ajuan perubahan dengan klik Tarik Kembali Ajuan. 

 

Gambar 38 Tampilan Ajuan Perubahan Data Kontak dan Alamat 

Berikut merupaka tampilan pop up Ajuan Perubahan Data Alamat dan Kontak. 

 

Gambar 39 Tampilan Pop Up Ajukan Perubahan Data Alamat dan Kontak II 

- Kepegawaian  
Berikut merupakan tampilan submenu Kepegawaian terdiri dari Program Studi, NIP 
(khusus PNS), Status Kepegawaian, Status Kwaktifan, Nomor SK CPNS, SK CPNS 
Terhitung Mulai Tanggalm Nomor SK TMMD, Tanggal Mulai Menjadi Dosen (TMMD), 

Klik tombol Ya                jika ingin mengajukan perubahan 

Klik tombol Tidak          jika ingin membatalkan 

Klik untuk membatalkan 

Muncul information message Ajuan perubahan data berhasil dilakukan 

Klik tombol Tarik Kembali Ajuan    untuk membatalkan ajuan 

Klik tombol Ya               jika ingin mengajukan perubahan.  

Klik tombol Tidak          jika ingin membatalkan. 

Klik untuk membatalkan 
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Pangkat/Golongan, dan Sumber Gaji. Klik tombol Edit untuk memperbarui data 
Kepegawaian. 
 

 

Gambar 40 Tampilan Kepegawaian 

Setelah klik tombol Edit, akan muncul form seperti dibawha ini. Terdapat kolom yang 

harus diisi yaitu NIP (khusus PNS), Nomor SK CPNS, SK CPNS Terhitung Mulai Tanggal, 

Nomor SK TMMD, Tanggal Mulai Menjadi Dosen (TMMD) dan Sumber Gaji.  

 

Gambar 41 Tampilan Form Ajuan Perubahan Data Kepegawaian 

Klik file untuk mengunggah dokumen wajib dengan ukuran maksimal 5 MB. Klik Nama 

Dokumen untuk memberi Nama Dokumen. Klik Keterangan untuk memberikan 

keterangan lanjutan terkait dokumen (opsional). Klik Jenis Dokumen untuk 

mengkategorikan dokumen yang di unggah (KTP/Kartu Keluarga). Klik Tautan 

Dokumen jika ingin memberi dokumen tambahan (opsional). Klik tombol Simpan untuk 

menyimpan perubahan.  

Klik tombol Edit        untuk mengubah atau menambahkan data kepegawaian 

Kolom 

untuk 

mengedit 
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Gambar 42 Tampilan Form Dokumen Ajuan Perubahan Data Kepegawaian 

Berikut merupakan tampilan pop up Ajuan Perubahan Data Kepegawaian.  

 

Gambar 43 Tampilan Pop Up Ajuan Perubahan Data Kepegawaian I 

Berikut merupakan tampilan form yang berhasil disimpan. Dosen dapat meninjau 
kembali data yang telah diisi. Apabila terdapat kesalahan data dosen dapat merevisi 
dengan klik tombol Edit Ajuan. Apabila data telah langkap klik tombol Ajukan 
Perubahan Data.  
 

 

 
Klik disini untuk memilih file  

 

Mengisikan Nama 

Dokumen dan Keterangan   

 
Terdapat menu dropdown 

untuk memilih Jenis 

Dokumen  

Klik tambah dokumen baru 

untuk menambah dokumen 

baru    

Klik tombol Simpan                           

apabila semua kolom form sudah diisi  

 

Klik tombol Ya                  jika ingin mengajukan perubahan   

Klik tombol  Tidak            jika ingin membatalkan 

 

Klik untuk menutup pop up 
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Gambar 44 Tampilan Ajuan Perubahan Berhasil Disimpan 

Berikut merupakan tampilan Perubahan Detail Ajuan Perubahan Riwayat Sertifikasi 
Dosen. Dosen dapat meninjau kembali data yang telah diajukan. Apabila dosen ingin 
membatalkan pengajuan, klik tombol Tarik Kembali Ajuan. 
 

 

Gambar 45 Tampilan Detail Ajuan Perubahan Data Kepegawaian Berhasil Dilakukan 

 

  

Muncul information message Draft ajuan perubahan data berhasil disimpan 

Klik tombol Edit Ajuan           jika ingin mengubah data 

Klik tombol Ajukan Perubahan Data      untuk mengajukan perubahan 

Klik tombol Tarik Kembali Ajuan              untuk membatalkan 

Muncul information Message draft ajuan perubahan data berhasil disimpan 
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Berikut merupakan tampilan pop up Ajuan Perubahan Data Kepegawaian. 
 

 

Gambar 46 Tampilan Pop Up Ajuan Perubahan Data Kepegawaian II 

Berikut merupakan tampilan Detail Ajuan Perubahan Data Kepegawaian. 

 

Gambar 47 Tampilan Detail Ajuan Perubahan Data Kepegawaian Berhasil Ditarik Kembali 

- Lain lain 

Berikut merupakan tampilan submenu Lain-lain terdiri dari NPWP, Nama Wajib Pajak, 
dan SINTA ID. Klik tombol Edit untuk memperbarui informasi lain-lain.  

 

Gambar 48 Tampilan Lain-lain 

Berikut merupakan tampilan form Ajuan Perubahan Data Lain-lain.  Dosen dapat 
mengunggah NPWP, Nama Wajib Pajak, dan SINTA ID. 

 

Gambar 49 Tampilan Form Ajuan Perubahan Data Lain-Lain 

Klik tombol Ya                jika ingin mengajukan perubahan 

Klik tombol Tidak             jika ingin membatalkan 

 

Klik untuk menutup pop up 

Muncul information message Ajuan perubahan data telah ditarik kembali 

Klik tombol Edit      untuk mengubah atau menambahkan lain-lain 

Kolom 

untuk 

mengedit 
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Klik file untuk mengunggah dokumen wajib dengan ukuran maksimal 5 MB. Klik Nama 

Dokumen untuk memberi Nama Dokumen. Klik Keterangan untuk memberikan 

keterangan lanjutan terkait dokumen (opsional). Klik Jenis Dokumen untuk 

mengkategorikan dokumen yang di unggah (NPWP/KTP/dll). Klik Tautan Dokumen jika 

ingin memberi dokumen tambahan (opsional). Klik tombol Simpan untuk menyimpan 

perubahan. 

 

Gambar 50 Tampilan Form Ajuan Perubahan Data Lain-Lain 

Setelah klik tombol Simpan akan muncul tampilan Detail Ajuan Perubahan Data Lain-
Lain. Dosen dapat meninjau kembali data yang telah diisi. Jika terdapat kesalahan data, 
dosen dapat memperbaiki dengan klik tombol Edit Ajuan. Namun jika data telah sesuai 
dosen dapat melanjutkan ajuan dengan klik tombol Ajukan Perubahan Data. 

 

 

Klik disini untuk memilih 

file  

 

Mengisikan Nama 

Dokumen dan Keterangan   

 
Terdapat menu dropdown 

untuk memilih Jenis 

Dokumen  

Klik Tambah dokumen 

baru untuk menambah 

dokumen baru    

Klik tombol Simpan                           

apabila semua kolom form sudah diisi  
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Gambar 51 Tampilan Detail Ajuan Perubahan Data Lain-Lain Berhasil Disimpan 

Berikut merupakan tampilan pop up Ajuan Perubahan Data Lain-Lain.  

 

Gambar 52 Tampilan Pop Up Ajuan Perubahan Data Lain-Lain I 

Berikut merupakan tampilan setelah data berhasil diajukan. Dosen dapat membatalkan 
ajuan dengan klik tombol Tarik Kembali Ajuan.  

 

Gambar 53 Tampilan Detail Ajuan Perubahan Data Lain-Lain Berhasil Dilakukan 

Berikut merupakan tampilan pop up Ajuan Perubahan Data Lain-Lain. 
 

Muncul information message Draft ajuan perubahan data berhasil disimpan 

Klik tombol  Ajukan Perubahan Data                                     untuk mengajukan 

Klik tombol Edit Ajuan                   untuk merubah data 

Klik tombol Ya               jika ingin mengajukan perubahan 

Klik tombol  Tidak         jika ingin membatalkan 

 

Klik untuk menutup pop up 

Muncul information message Ajuan perubahan data berhasil dilakukan 

Klik tombol  Tarik Kembali Ajuan                            untuk membatalkan 
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Gambar 54 Tampilan Pop Up Ajuan Perubahan Data Lain-Lain II 

Berikut merupakan tampilan setelah Ajuan Perubahan Data Lain-Lain ditari kembali. 

 

Gambar 55 Tampilan Detail Ajuan Perubahan Data Lain-Lain Berhasil Diajukan 

1.1.2. Inpassing  
Berikut merupakan tampilan dari menu Inpassing terdiri dari No, Pangkat/Golongan, 

Nomor SK, Tanggal SK, Tanggal SK, Terhitung Mulai Tanggal, dan Aksi. Klik tombol 

Tambah untuk  menambahkan data Inpassing.  

 

Gambar 56 Tampilan Halaman Inpassing 

Setelah dosen klik tombol Tambah, akan muncul form seperti dibawah ini. Terdapat 
kolom yang harus diisi yaitu Golongan/Pangkat, Nomor SK Inpassing, Tanggal SK, 
Terhitung Mulai Tanggal, Angka Kredit, Masa Kerja (Tahun), dan Masa Kerja (Bulan).  

Klik tombol Ya                jika ingin mengajukan perubahan.  

Klik tombol Tidak           jika ingin membatalkan. 

Klik untuk menutup pop up. 

Muncul information message draft ajuan perubahan data telah ditarik kembali 

Klik tombol Tambah             untuk menambahkan data Inpassing 
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Gambar 57 Tampilan Form Tambah Inpassing 

Klik File untuk mengunggah dokumen wajib dengan ukuran maksimal 5 MB. Klik Nama 
Dokumen untuk memberi Nama Dokumen. Klik Keterangan untuk memberikan 
Keterangan lanjutan terkait dokumen (opsional). Klik Jenis dokumen untuk 
mengkategorikan dokumen yang di unggah (Kartu Keluarga). Klik Tautan Dokumen jika 
ingin memberi dokumen tambahan (opsional).  

 

Gambar 58 Tampilan Form Dokumen Inpassing 

Klik tombol Simpan untuk menyimpan informasi Inpassing. Terdapat pesan informasi 

data Inpassing berhasil disimpan.  

 

 

Memiliki tanda “*” 

maka wajib diisi   

 

Terdapat menu dropdown untuk memilih 

pilihan yang telah tersedia  

 

 
Klik disini untuk memilih file  

 

Mengisikan Nama 

Dokumen dan Keterangan   

 
Terdapat menu dropdown 

untuk memilih Jenis 

Dokumen  

Klik tambah dokumen baru 

untuk menambah dokumen 

baru    

Klik tombol Simpan                           

apabila semua kolom form sudah diisi  
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Gambar 59 Tampilan Data Inpassing Berhasil Disimpan 

Data Inpassing akan masuk kedalam riwayat seperti berikut. Data dapat dilihat, 

diedit, dan dihapus. 

 

Gambar 60 Tampilan Riwayat Inpassing 

1.1.3. Jabatan Fungsional  
Berikut merupakan tampilan Jabatan Fungsional terdiri dari No, Jabatan Fungsional, 

Nomor SK, Terhitung Mulai Tanggal, dan Aksi. Klik tombol Tambah untuk 

menambahkan data Jabatan Fungsional.  

 
Gambar 61 Tampilan Jabatan Fungsional 

 

Setelah klik tombol Tambah, akan muncul form seperti dibawah ini. Terdapat kolom 

yang harus diisi yaitu Jabatan Fungsional, Jabatan Fungsional, Nomor SK, Terhitung 

Mulai Tanggal, Kelebihan Pengajaran, Kelebihan Penelitian, Kelebihan Pengabdian 

Masyarakat, dan Kelebihan Kegiatan Penunjang.  

Muncul information message data berhasil disimpan  

Klik tombol Tambah            untuk menambah Jabatan Fungsional 

Klik tombol Riwayat Ajuan Perubahan                              
untuk melihat riwayat ajuan. 
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Gambar 62 Tampilan Form Tambah Riwayat Jabatan Fungsional 

Klik File untuk mengunggah dokumen wajib dengan ukuran maksimal 5 MB. Klik Nama 
Dokumen untuk memberi Nama Dokumen. Klik Keterangan untuk memberikan 
Keterangan lanjutan terkait dokumen (opsional). Klik Jenis dokumen untuk 
mengkategorikan dokumen yang di unggah (SK Jabatan Fungsional/Lainnya). Klik 
Tautan Dokumen jika ingin memberi dokumen tambahan (opsional).  

 

Gambar 63 Tampilan Form Dokumen Jabatan Fungsional 

Klik tombol Simpan untuk menyimpan data Jabatan Fungsional. Dosen dapat meninjau 

kembali data yang telah di masukkan. Apabila terdapat kesalahan data dosen dapat 

memperbaikinya dengan klik tombol Edit Ajuan. Jika data sudah tepat, klik tombol 

Ajukan Perubahan Data untuk mengajukan.  

 

 

 

Memiliki tanda “*” 

maka wajib diisi   

 
Terdapat menu dropdown untuk memilih 

pilihan yang telah tersedia  

 

 
Klik disini untuk memilih file  

 

Mengisikan Nama 

Dokumen dan Keterangan   

 
Terdapat menu dropdown 

untuk memilih Jenis 

Dokumen  

Klik tambah dokumen baru 

untuk menambah dokumen 

baru    

Klik tombol Simpan                           

apabila semua kolom form sudah diisi  
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Gambar 64 Tampilan Detail Ajuan Perubahan Riwayat Jabatan Fungsional 

Berikut tampilan pop up Ajuan Perubahan Riwayat Jabatan Fungsional.  

 

Gambar 65 Tampilan Pop Up Ajuan Perubahan Riwayat Jabatan Fungsional I 

Berikut tampilan Detail Ajuan Perubahan Riwayat Jabatan Fungsional berhasil diajukan. 

Dosen dapat membatalkan ajuan dengan klik tombol Tarik Kembali Ajuan. 

Muncul information message Draft ajuan perubahan data berhasil disimpan 

Klik tombol Edit Ajuan                        untuk 

merubah data 

Klik tombol Ajukan Perubahan Data                                                      

untuk mengajukan 

Klik tombol zoom        untuk melihat dokumen 

Klik tombol edit        untuk merubah informasi 

Klik tombol Hapus     untuk menghapus perubahan 

 

Klik tombol Ya                 jika ingin mengajukan perubahan 

Klik tombol Tidak           jika ingin membatalkan 

 

Klik untuk menutup pop up 
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Gambar 66 Tampilan Detail Ajuan Perubahan Riwayat Jabatan Fungsional Berhasil Diajukan 

Berikut tampilan pop up Ajuan Perubahan Riwayat Jabatan Fungsional. 

 

Gambar 67 Tampilan Pop Up Ajuan Perubahan Riwayat Jabatan Fungsional II 

                     Berikut tampilan Detail Ajuan Perubahan Riwayat Jabatan Fungsional ditarik kembali. 

 

Gambar 68 Tampilan Detail Ajuan Perubahan Riwayat Jabatan Fungsional 

Muncul information message ajuan perubahan data berhasil dilakukan 

Klik tombol Tarik Kembali Ajuan                    untuk membatalkan 

Klik tombol Ya                 jika ingin mengajukan perubahan 

Klik tombol Tidak           jika ingin membatalkan 

 

Klik untuk menutup pop up 

Muncul information message ajuan perubahan data telah ditarik kembali 
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Berikut tampilan riwayat Ajuan Perubahan Data Jabatan Fungsional. 

 

Gambar 69 Tampilan Riwayat Ajuan Perubahan Data Jabatan Fungsional 

1.1.4. Kepangkatan  
Berikut merupakan tampilan Kepangkatan terdiri dari No, Golongan/Pangkat, Nomor 

SK, Terhitung Mulai Tanggal, dan Aksi. Klik tombol Tambah untuk menambahkan 

Riwayat Golongan/Pangkat. 

 

Gambar 70 Tampilan Kepangkatan 

Setelah klik tombol Tambah, akan muncul form seperti dibawah ini. Terdapat kolom 
yang harus diisi yaitu Golongan/Pangkat, Nomor SK, Tanggal SK, Terhitung Mulai 
Tanggal, Masa Kerja Golongan (Tahun), dan Masa Kerja Golongan (Bulan). Seluruh 
kolom wajib terisi. Apabila terdapat bagian yang kosong maka form tidak dapat 
disimpan.  

 

Gambar 71 Form Tambah Riwayat Golongan/Pangkat 

Klik File untuk mengunggah dokumen wajib dengan ukuran maksimal 5 MB. Klik Nama 
Dokumen untuk memberi Nama Dokumen. Klik Keterangan untuk memberikan 
Keterangan lanjutan terkait dokumen (opsional). Klik Jenis dokumen untuk 
mengkategorikan dokumen yang di unggah (SK Pangkat/Inpassing). Klik Tautan 
Dokumen jika ingin memberi dokumen tambahan (opsional).  

Klik tombol Tambah                untuk menambah golongan/pangkat 

Klik tombol Riwayat Ajuan Perubahan                      untuk melihat 

riwayat 

Memiliki tanda “*” 

maka wajib diisi   

 
Terdapat menu dropdown untuk memilih 

pilihan yang telah tersedia  
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Gambar 72 Tampilan Unggah Dokumen Riwayat Golongan/Pangkat 

Klik tombol Simpan untuk menyimpan data golongan/pangkat. Dosen dapat meninjau 

kembali data yang telah di masukkan. Apabila terdapat kesalahan data dosen dapat 

memperbaikinya dengan klik tombol Edit Ajuan. Jika data sudah tepat, klik tombol 

Ajukan Perubahan Data untuk mengajukan.  

 

Gambar 73 Tampilan Detail Ajuan Perubahan Riwayat Golongan/Pangkat Berhasil Disimpan 

 

 
Klik disini untuk memilih file  

 

Mengisikan Nama 

Dokumen dan Keterangan   

 
Terdapat menu dropdown 

untuk memilih Jenis 

Dokumen  

Klik tambah dokumen baru 

untuk menambah dokumen 

baru    

Klik tombol Simpan                           

apabila semua kolom form sudah diisi  

 

Muncul information message Draft ajuan perubahan data berhasil disimpan  

Klik tombol Edit Ajuan                        untuk 

merubah data 

Klik tombol zoom        untuk melihat dokumen 

Klik tombol edit        untuk merubah informasi 

Klik tombol Hapus     untuk menghapus perubahan 

 

Klik tombol Ajukan Perubahan Data                                                      

untuk mengajukan 



 

30 
 

Berikut tampilan pop up Ajuan Perubahan Riwayat Golongan/Pangkat. 

Berikut tampilan Detail Ajuan Perubahan Riwayat Golongan/Pangkat berhasil diajukan. 

Dosen dapat membatalkan ajuan dengan klik tombol Tarik Kembali Ajuan. 

 

 

 Berikut tampilan pop up Ajuan Perubahan Riwayat Golongan/Pangkat.

 

 

Muncul information message Ajuan perubahan data berhasil dilakukan 

 Klik tombol Tarik Kembali Ajuan                             untuk membatalkan 

Klik tombol Ya                 jika ingin mengajukan perubahan.  

Klik tombol Tidak            jika ingin membatalkan. 

 

Klik untuk menutup pop up. 

Klik tombol Ya                 jika ingin mengajukan perubahan 

Klik tombol Tidak            jika ingin membatalkan 

 

Klik untuk menutup pop up 

Gambar 76 Tampilan Pop Up Perubahan Riwayat Golongan/Pangkat II 

 

Gambar 77 Tampilan Pop Up Perubahan Riwayat Golongan/Pangkat II 

Gambar 74 Pop Up Perubahan Riwayat Golongan/Pangkat I 
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Berikut tampilan Detail Ajuan Perubahan Riwayat Golongan/Pangkat setelah ajuan 

dibatalkan. 

 

Dosen dapat melihat Riwayat Ajuan Golongan/Pangkat dengan klik tombol Riwayat 
Ajuan Perubahan. 

 

1.1.5. Penempatan  
Berikut merupakan tampilan Penempatan terdiri dari No, Status, Ikatan Kerja, Jenjang 

Pendidikan, Unit, Perguruan Tinggi, Terhitung Mulai Tanggal, Tanggal Keluar, dan Aksi. 

Penempatan dosen terisi otomatis menggunakan data yang diperoleh dari PDDIKTI. 

Dosen juga dapat melihat lebih jelas informasi Penempatan dengan klik tombol detail 

data pada kolom Aksi.  

Muncul information message ajuan perubahan data telah ditarik kembali 

Gambar 79 Tampilan Ajuan Data Telah Ditarik Kembali 

Gambar 82 Tampilan Riwayat Ajuan Perubahan Data Golongan/Pangkat 

 

Gambar 83 Tampilan Riwayat Ajuan Perubahan Data Golongan/Pangkat 
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Berikut merupakan tampilan Detail Penempatan. 

 

Klik tombol Detail        untuk melihat informasi lebih lengkap. 

Gambar 85 Tampilan Penempatan 

Gambar 88 Tampilan Detail Penempatan 

 

Gambar 89 Tampilan Detail Penempatan 


