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1. Portofolio  
Portofolio merupakan data yang berkaitan dengan data pokok, data Tri Dharma Perguruan 
Tinggi, dan data penunjang. Dosen diharapkan mengisi portofolio sebelum masuk ke layanan 
BKD. Data portofolio dapat diisi kapanpun tanpa ada batas waktu. Portofolio yang telah diisi oleh 
dosen akan diverifikasi oleh admin. 
 

 
Gambar 1 Tampilan Portofolio 

1.1. Pelaksanaan Pengabdian   
Berikut merupakan tampilan submenu dari Pelaksanaan Pengabdian yang diantaranya 

terdapat Pengabdian, Pengelola Jurnal, Pembicara, dan Jabatan Struktural.  

 

 
Gambar 2 Tampilan Pelaksanaan Pengabdian 

 

1.1.1. Pengabdian 
Berikut merupakan isi tampilan dari Pengabdian. Terdapat tabel yang berisi Nomor, 

Judul, Bidang Keilmuan, Tahun Pelaksanaan, Lama Kegiatan, Rubrik BKD, dan Aksi. 

 

Gambar 3 Tampilan Menu Pengabdian 

Data portofolio dapat diisikan 

pada menu-menu berikut: 

- Profil 

- Kualifikasi 

- Kompetensi 

- Pelaksanaan Pendidikan 

- Pelaksanaan Penelitian 

- Pelaksanaan Pengabdian 

- Penunjang 

- Reward 

 

Tampilan submenu Pelaksanaan 

Pengabdian: 

- Pengabdian 

- Pengelola Jurnal 

- Pembicara 

- Jabatan Stuktural  

 

Klik tombol Tambah              untuk menambahkan Pengabdian pada tabel 
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Dosen dapat menambahkan Pengabdian dengan klik tombol Tambah berwarna 

hijau. Dan akan menampilkan form Tambah Pengabdian yang dapat diisi oleh dosen 

untuk menambahkan Pengabdian kedalam tabel. Pada form Tambah Pengabdian 

terdapat kolom Kategori Kegiatan, kategori yang dipilih disesuaikan dengan 

Pelaksanaan Pengabdian kepada masyarakat yang dilakukan. 

  

 
Gambar 4 Tampilan Kategori Kegiatan Pengabdian 

Selanjutnya dosen diminta untuk mengisi form Tambah Pengabdian yang lain. 
Apabila ada tanda bintang berwarna merah “*” maka kolom tersebut wajib untuk 
diisi.  

 

Gambar 5 Tampilan Form Tambah Pengabdian 

Dosen wajib mengunggah dokumen dengan ukuran maksimal 5 MB pada kolom 

Pilih File. Klik Nama Dokumen untuk mengganti nama dokumen. Klik Keterangan 

untuk memberikan keterangan lanjutan terkait dokumen (opsional). Klik Jenis 

Dokumen untuk mengkategorikan dokumen yang di unggah. Klik Tautan Dokumen 

jika ingin memberi dokumen tambahan (opsional).  

 

Klik tombol Kembali untuk kembali ke menu sebelumnya.  

 

 Memiliki tanda 

“*” maka wajib 

diisi   
 

Terdapat menu dropdown untuk memilih pilihan 

yang telah tersedia  
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Gambar 6 Tampilan Form Tambah Pengabdian 

Dosen juga dapat menambahkan Anggota Kegiatan (Dosen), (Mahasiswa), dan 

(Kolaborator Eksternal) pada anggota kegiatan penelitian.  

- Dosen  

Pada penambahan Anggota Kegiatan (Dosen) diminta untuk memasukkan Nama 

Dosen, Peran dan Status Dosen. Selain itu dosen dapat menambahkan Anggota 

Kegiatan (Dosen) dari perguruan tinggi lain dengan memasukkan NIDN Dosen. 

 

 
Gambar 7 Tampilan Form Anggota Kegiatan (Dosen) Pengabdian 

 

- Mahasiswa 

 

 
Gambar 8 Tampilan Form Anggota Kegiatan (Mahasiswa) Pengabdian 

 

 

Klik disini untuk 

memilih file  

 

Mengisikan Nama 

Dokumen dan 

Keterangan   

 

Terdapat menu 

dropdown untuk 

memilih Jenis 

Dokumen  

Klik Tambah 

dokumen baru 

untuk menambah 

dokumen baru   

  

Klik pada kolom ini untuk 

memilih Nama Dosen dan 

Peran Dosen pada Kegiatan  

Dosen diminta 

untuk memilih 

Status 

aktif/tidaknya  

Klik tombol  

untuk 

menghapus 

anggota 

Klik tombol Tambah Anggota 

  untuk menambah 

anggota 

Klik pada kolom ini untuk 

memilih Nama Mahasiswa 

dan Peran Mahasiswa pada 

kegiatan  

Dosen diminta 

untuk memilih 

status mahasiswa 

aktif/tidaknya  

Klik tombol  

untuk 

menghapus 

anggota 

Klik tombol Tambah 

Anggota       
untuk menambah 

anggota 
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Ketika akan menginputkan Anggota Kegiatan (Mahasiswa) Dosen juga diminta 

untuk menginputkan nama Perguruan Tinggi, Program Studi, dan Mahasiswa.  

 

 
Gambar 9 Tampilan Tambah Anggota (Mahasiswa) Pengabdian 

 

- Kolaborator Eksternal  

 
Gambar 10 Tampilan Form Anggota Kegiatan (Kolaborator Eksternal) Pengabdian 

Dengan mengklik tombol Tambah Kolabolator Eksternal pojok kanan atas, maka 

sistem akan menampilkan form Tambah Non Civitas Akademika dengan 

memasukkan identitas seperti Nama, Negara, Jenis Kelamin, NIK, Tempat Lahir, 

Tanggal Lahir, Jalan, RT, RW, Dusun, Desa/ Kelurahan, Kode Pos, No. Telepon Rumah, 

No. Telepon Seluler, Email.  

 

Klik pada kolom ini untuk 

memilih Nama Mahasiswa 

dan Peran Mahasiswa 

pada kegiatan.  

Klik Tambah Kolabolator Eksternal              

untuk menambah Anggota Kegiatan.  

Dosen diminta 

untuk memilih 

status anggota 

aktif/tidaknya  

Klik tombol  

untuk 

menghapus 

Anggota 

Klik Tambah Anggota           

untuk menambah anggota 

Klik tombol Simpan         

apabila semua kolom form 

sudah diisi  
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Gambar 11 Tampilan Form Tambah Non Civitas Akademika 

Berikut merupakan tampilan Riwayat Pengabdian. 

 

Gambar 12  Tampilan Hasil Pengabdian 

 

 

 

 

 

Klik tombol Detail     untuk melihat detail data 

Klik tombol Edit     untuk merubah data  

Klik tombol Delete    untuk menghapus data  

Klik tombol Edit Bidang Ilmu   untuk mengubah Edit Bidang Ilmu  

Klik tombol Tambah Dokumen  untuk Tambah Dokumen  
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1.1.2. Pengelola Jurnal  
Berikut merupakan isi tampilan dari Pengelola Jurnal. Terdapat tabel yang berisi 

Nomor, Nama Jurnal, No. SK Penugasan, Terhitung Mulai Tanggal, Tanggal Selesai, 

Status Aktif, Peran, Rubrik BKD, dan Aksi. 

 

 
Gambar 13 Tampilan Pengelola Jurnal 

Untuk menambahkan data Pengelola Jurnal dengan menekan tombol Tambah, 

maka sistem akan menampilkan form yang harus diisi untuk menambahkan data 

pengelola jurnal. Pada form Tambah Data Pengelola Jurnal terdapat kolom kategori 

kegiatan, kategori yang dipilih disesuaikan dengan Pelaksanaan Pengabdian Kepada 

Masyarakat yang dilakukan dan berperan serta aktif dalam pengelolaan jurnal.  

 

 
Gambar 14 Tampilan Kategori Kegiatan Data Pengelola Jurnal 

Selanjutnya dosen diminta untuk mengisi form Tambah Data Pengelola Jurnal yang 

lain. Apabila ada tanda bintang berwarna merah “*” maka kolom tersebut wajib 

untuk diisi. 

 

Gambar 15 Tampilan Form Tambah Data Pengelola Jurnal 

Dosen wajib mengunggah dokumen dengan ukuran maksimal 5 MB pada kolom 

Pilih File. Klik Nama Dokumen untuk mengganti nama dokumen. Klik Keterangan 

untuk memberikan keterangan lanjutan terkait dokumen (opsional). Klik Jenis 

 

Klik tombol Tambah           untuk menambahkan Pengelola Jurnal 

pada tabel 

 

Klik tombol Kembali untuk kembali ke menu sebelumnya 

  

Memiliki tanda “*” 

maka wajib diisi   

 
Memilih salah satu 

status    

Gambar  SEQ Gambar \* ARABIC 10 form Tambah Non Civitas Akademika 
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Dokumen untuk mengkategorikan dokumen yang di unggah. Klik Tautan Dokumen 

jika ingin memberi dokumen tambahan (opsional).  

 

Gambar 16 Tampilan Form Dokumen Tambah Data Pengelola Jurnal 

Apabila mengosongkan salah satu kolom yang wajib diisi dan menekan tombol 

Simpan maka akan muncul alert gagal. Dan apabila data berhasil disimpan maka 

akan muncul alert berhasil.  

 

Gambar 17 Tampilan Alert Gagal 

 

Gambar 18 Tampilan Alert Berhasil 

Data yang telah diinputkan tadi akan masuk kedalam tabel di menu utama 

Pengelola Jurnal dan Dosen dapat melihat data secara rinci, diedit, atau dihapus.    

 

Gambar 19 Tampilan Tabel Yang Telah Diisi 

    

 

Klik disini untuk memilih file  

 
Mengisikan Nama Dokumen 

dan Keterangan   

 
Terdapat menu dropdown 

untuk memilih Jenis 

Dokumen  

Klik Tambah dokumen baru 

untuk menambah dokumen 

baru   

Klik tombol Simpan       

apabila semua kolom form 

sudah diisi  

 

 
 

Klik tombol Detail   untuk melihat data 

Klik tombol Edit untuk mengubah data  

Klik tombol Delete   untuk menghapus data  
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1.1.3. Riwayat Pembicara 
Berikut merupakan isi tampilan dari Riwayat Pembicara. Terdapat tabel yang berisi 

Nomor, Kategori Kegiatan, Judul Makalah, Nama Temu Ilmiah, Penyelenggara, 

Tanggal Pelaksanaan, Rubrik BKD, dan Aksi.  

 

Gambar 20 Tampilan Riwayat Pembicara 

Untuk menambahkan data Riwayat Pembicara dengan menekan tombol Tambah, 

maka sistem akan menampilkan form yang harus diisi untuk menambahkan data 

Riwayat Pembicara. Pada form Tambah Riwayat Pembicara terdapat kolom Kategori 

Kegiatan, kategori yang dipilih disesuaikan dengan Pelaksanaan Pengabdian Kepada 

Masyarakat yang dilakukan. 

 

 
Gambar 21 Tampilan Kategori Kegiatan Tambah Data Riwayat Pembicara 

Selanjutnya dosen diminta untuk mengisi form Tambah Data Riwayat Pembicara 

yang lain. Apabila ada tanda bintang berwarna merah “*” maka kolom tersebut 

wajib untuk diisi.  

 

Gambar 22 Tampilan Form Tambah Data Riwayat Pembicara 

Dosen wajib mengunggah dokumen dengan ukuran maksimal 5 MB pada kolom 

Pilih File. Klik Nama Dokumen untuk mengganti nama dokumen. Klik Keterangan 

untuk memberikan keterangan lanjutan terkait dokumen (opsional). Klik Jenis 

Dokumen untuk mengkategorikan dokumen yang di unggah. Klik Tautan Dokumen 

jika ingin memberi dokumen tambahan (opsional).  

 
Klik tombol Tambah              untuk menambahkan Riwayat Pembicara pada tabel 

 

 
Klik tombol Kembali untuk kembali ke menu sebelumnya 

  

Memiliki tanda “*” 

maka wajib diisi   

 

Terdapat menu dropdown untuk 

memilih pilihan yang telah tersedia  
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Gambar 23 Tampilan Dokumen Tambah Data Riwayat Pembicara 

Apabila mengosongkan salah satu kolom yang wajib diisi dan menekan tombol 

Simpan maka akan muncul alert gagal. Dan apabila data berhasil disimpan maka 

akan muncul alert berhasil.  

 

Gambar 24 Tampilan Alert Gagal 

 

Gambar 25 Tampilan Alert Berhasil 

Data yang telah diinputkan tadi akan masuk kedalam tabel di menu utama Riwayat 

Pembicara, Dosen dapat pula melihat data secara rinci, diedit, menambahkan 

dokumen, dan dihapus.  

 

Gambar 26 Tampilan Riwayat Pembicara Yang Sudah Terisi 

1.1.4. Riwayat Jabatan Struktural  
Berikut merupakan isi tampilan dari Riwayat Jabatan Struktural. Terdapat tabel 

yang berisi Nomor, Jabatan Struktural, Nomor SK, Terhitung Tanggal Mulai, 

Terhitung Tanggal Selesai, dan Aksi.  

 

Klik disini untuk memilih file  

 
Mengisikan Nama 

Dokumen dan Keterangan   

 
Terdapat menu dropdown 

untuk memilih Jenis 

Dokumen  

Klik Tambah dokumen baru 

untuk menambah dokumen 

baru   

Klik tombol             apabila 

semua kolom form sudah 

diisi  

  

Klik tombol Detail     untuk melihat detail data 

Klik tombol Edit     untuk mengubah data  

Klik tombol Tambah Dokumen   untuk menambah dokumen  

Klik tombol Delete  untuk menghapus data  
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Gambar 27 Tampilan Riwayat Jabatan Struktural 

Untuk menambahkan data Riwayat Jabatan Struktural dengan menekan tombol 

Tambah, maka sistem akan menampilkan form yang harus diisi untuk 

menambahkan data Riwayat Jabatan Struktural. Pada form Tambah Riwayat 

Jabatan Struktural terdapat kolom Kategori Kegiatan, kategori yang dipilih 

disesuaikan dengan Pelaksanaan Pengabdian Kepada Masyarakat yang dilakukan. 

Dosen juga diminta untuk mengisi form Tambah data riwayat yang lain. Apabila ada 

tanda bintang berwarna merah “*” maka kolom tersebut wajib untuk diisi. 

 

 
Gambar 28 Tampilan Form Tambah Data Riwayat Jabatan Struktural 

Dosen wajib mengunggah dokumen dengan ukuran maksimal 5 MB pada kolom 

Pilih File. Klik Nama Dokumen untuk mengganti nama dokumen. Klik Keterangan 

untuk memberikan keterangan lanjutan terkait dokumen (opsional). Klik Jenis 

Dokumen untuk mengkategorikan dokumen yang di unggah. Klik Tautan Dokumen 

jika ingin memberi dokumen tambahan (opsional).  

 

 
Gambar 29 Tampilan Dokumen Tambah Data Riwayat Jabatan Struktural 

 
Klik tombol Tambah               untuk menambahkan Riwayat Jabatan Struktural pada tabel 

 

Klik disini untuk memilih file  

 
Mengisikan Nama 

Dokumen dan Keterangan   

 
Terdapat menu dropdown 

untuk memilih Jenis 

Dokumen  

Klik Tambah dokumen baru 

untuk menambah dokumen 

baru   

Klik tombol             apabila 

semua kolom form sudah 

diisi  

Klik tombol Kembali untuk kembali ke menu sebelumnya  

 

Memiliki tanda “*” 

maka wajib diisi   
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Apabila mengosongkan salah satu kolom yang wajib diisi dan menekan tombol 

Simpan maka akan muncul alert gagal. Dan apabila data berhasil disimpan maka 

akan muncul alert berhasil.  

 

Gambar 30 Tampilan Alert Gagal 

 

Gambar 31 Tampilan Alert Berhasil 

Data yang telah diinputkan tadi akan masuk kedalam tabel di menu utama 

Pengelola Jurnal dan Dosen dapat melihat data secara rinci, diedit, atau dihapus 

 

Gambar 32 Tampilan Riwayat Pembicara Yang Sudah Terisi 

 
 

Klik tombol Detail  untuk melihat data 

Klik tombol Edit untuk mengubah data  

Klik tombol Delete  untuk menghapus data  
 


